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I.  Altalanos rész

1.§ Bevezeto rendelkezések

A Debreceni Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) Selejtezési szabalyzatat (tovabbiakban:
Szabalyzat) a szamvitelrdl szo6l6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szamviteli térvény),
tovabba a Debreceni Egyetem Szamviteli politikajaban foglalt eldirasok alapjan a Debreceni
Egyetem Szenatusa az alabbiak szerint hatdrozza meg.

2.§ Fogalmak

(1) Egyetemi vagyon: azon vagyonelemek, amelyek tulajdonosa a Debreceni Egyetem.

(2) Egyetemi vagyon haszndldja: az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki, vagy amely szerzddés alapjan, barmely jogcimen (bérlet,
haszonbérlet, hasznélat stb.) egyetemi vagyont birtokol, haszndl, szedi annak hasznait,
hasznosit, ide nem értve a haszonélvezot.

(3) Ertékesités: egyetemi vagyon tulajdonjoganak barmely jogcimen torténd, visszterhes
atruhazasa.

(4) Hasznositas: az egyetemi vagyon ellenérték fejében, vagy ellenérték nélkiil torténd
atadasa, atengedése, ide nem értve a haszonélvezeti jog 1étesitését, valamint a vagyonkezelésbe
adast.

(5) Ellenértek: az egyetemi vagyon ¢értékesitésére, hasznositdsara, haszonélvezeti jog
1étesitésére, iranyuld szerzédésben megallapitott, az egyetemi vagyon tulajdonjoga, birtoklasa,
hasznalata, hasznainak szedése, hasznositasa, haszonélvezete fejében fizetendé pénzdsszeg
vagy pénzben kifejezett értékill tevékenység, vagy mas ellenszolgaltatas.

3.§ A Szabalyzat célja

(1) A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Egyetem tulajdonéban vagy hasznalataban 1évo,
felesleges eszk6zOk, vagyontargyak hasznositasanak, értékesitésének, selejtezésének
szabalyait.

(2) Ennek érdekében jelen Szabdlyzatban meghatarozza a feleslegessé valt eszkozok
hasznositasa, ¢értékesitése, selejtezése, megsemmisitése soran alkalmazott -eljarasokat,
eloirasokat.

4.§ A Szabalyzat hatalya

(1) A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Debreceni Egyetem (tovabbiakban: Egyetem)
tulajdondban vagy hasznalatdban levé immaterialis javakra, targyi eszkozokre, készletekre,
anyagokra, ingatlanokra, és befejezetlen beruhdzasokra (tovabbiakban: vagyontargy), amikrol
az Egyetem mennyiségi €s értékbeni vagy csak mennyiségi nyilvantartast vezet.

(2) A Szabalyzat targyi hatalya nem terjed ki:

a) az Egyetem konyvtari alloméanyaba tartozo konyv, folyoirat, egyéb informécidhordozé
anyagokra;
b) az Egyetem iratkezelési szabalyzataban meghatarozott iratokra;



c) a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi
LXVI. térvény szerinti okiratokra;

d) az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl
sz6l6 1997. évi XLVIL torvény alapjan védelem alatt allo iratokra és barmilyen
informacidhordozora, illetve adatbazisra;

e) amuzedlis és levéltari gylijteményekre, miiemlékre, miiemléki védettségii targyra, képzo-
¢és iparmiivészeti alkotasokra.

5.8 A Szabalyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatasaért felelos
személy kijelolése

(1) A nemzeti fels6oktatasrol sz616 2011. évi CCIV. torvény (tovabbiakban: Nftv.) 13/A. §-a,
valamint az Egyetem Gazdéalkodasi Szabélyzatanak 8. § (2) m) pontja alapjan a Kancellar
felelOs jelen Szabalyzat 6sszeallitasaért, elkészittetéséért, folyamatos karbantartasaért.

(2) A Szabalyzat Osszeallitasaért, elkészitéséért, valamint az abban foglalt eldirdsok
betartasaért a Kancellaria Ugyrendjében meghatarozottak szerint alakul a felelosség.

II. A hasznositas és selejtezés részletszabalyai

6.§ Hasznositasi és Selejtezési hataskor

(1) A hasznositéasi ¢és selejtezési hataskor az Egyetemen a Kancellart, a Klinikai Kozpont
vonatkozédsaban az egészségiigyi kancellar-helyettest illeti, aki azt dtruhazhatja.

7.8 Felesleges vagyontargyak kezelési rendje

(1) Minden szervezeti egység vezetdjének feladata az irdnyitdsa ala tartozo teriileten a
felesleges vagyontargyak folyamatos feltarasa.

(2) A szervezeti egység hasznalatdban, kezelésében 1év0, vagy a terliletiikon térolt
vagyontargyakat az egységek vezetdi - a kotelezden eldirt leltarozason feliil - a nyilvantartasaik
alapjan évente legalabb egy alkalommal feliilvizsgélni és a feleslegessé valas szempontjabol
mindsiteni kotelesek.

(3) A vagyontargyak feleslegessé valas mindsitési szempontjai:

a) a szervezeti egység altal ellatott szakmai feladathoz (pl.: oktatd, kutato, betegellatas, és
mezdgazdasagi munkdhoz, stb.) huzamosabb ideig - legaldbb egy éven tul- nem
hasznalnak.

b) eredeti rendeltetésiiknek mar nem felelnek meg

c) ha az eszkoz a technikai fejlodés miatt olyan mértékben valt korszeriitlenné, hogy
hasznalata gazdasagtalan;

d) 1jitas bevezetése, a technologia atszervezése miatt feleslegessé valt;

e) egyéb olyan okok miatt, amelyek kovetkeztében az eszkdzok a tovabbiak sordn nem
hasznalhatok.



f) a targyi eszkozok kiselejtezése vagy értékesitése kovetkeztében visszamarado tartalék
alkatrészek és tartozékok, ha eredeti rendeltetésiiknek megfelelden, pl.: mas gépek,
miiszerek javitasahoz, karbantartasdhoz nem hasznalhatok.

(4) Nem minésiilnek feleslegesnek a huzamosabb idén keresztiil felhasznalasra nem kertild
anyagok ¢és alkatrészek, amennyiben azok az iizemeld berendezések hibaelharitasdhoz
sziikségess¢ valhatnak. Ugyanez vonatkozik a tartalékként beszerzett berendezésekre is.

(5) A feleslegessé valas kérdésében kiilonds gonddal kell eljarni azon vagyonelemeknél,
amelyek importbol keriiltek beszerzésre és utanpotlasi idejiik hosszabb iddot vesz igénybe,
illetve még iizemeld targyi eszkdzok tartalék alkatrészeinek mindsiilnek.

(6) A szervezeti egységek vezetdi a feltaras soran feleslegesnek mindsitett, de hasznosithato
allapoti vagyontargyakat atadhatjak az Elfekvd raktar részére, vagy megkisérelhetik sajat
hataskorben hasznositani Egyetemen beliil vagy kiviil jelen szabalyzatban foglaltak
maradéktalan betartasaval.

(7) A beépitett, nem mozgathato, nagy terjedelmi, valamint tdrolohely hianyaban az Elfekvo
raktarban nem tarolhato felesleges vagyontargyak tovabbi intézkedésig a munkahelyen
tartandok.

8.8§ Elfekvo raktar

(1) A munkahelyen 1év0, feleslegesnek mindsitett vagyontargyakat a szervezeti egységek
atadhatjak az Elfekvo raktar részére targyi eszkoz esetén a 3.a szamu melléklet, leltarkoteles
anyag esetén a 3.b melléklet kitoltésével (Elfekvd raktar 4tado jegy). A szervezeti egység az
atadott vagyontargyakrol késziilt jegyzéket 2 példanyban kételes elkésziteni, majd azokat a
szlikséges alairdsokkal ellatva a Kozbeszerzési és Beszerzési Igazgatosag részére tovabbitani a
pénziigyi-szamviteli nyilvantartds rendezése érdekében. Az Elfekvd raktart érintd atadasok
nyilvantartasokban torténd rogzitését a Kozbeszerzési és Beszerzési Igazgatosag Logisztika
Osztalya végzi. Konyvelést kovetden 1 példany a szervezeti egység részére visszakiildésre
kertil. Palyazati forrasbol beszerzett egykozok atadasa kizarolag a Palyazati Kozpont
jovahagyasaval torténhet meg, melynek egyeztetése ¢s dokumentalasa a szervezeti egység
feladata ¢és feleldssége.

(2) A raktarban a feleslegesként leadott eszkozok rendszerezve, valtozatlan allapotban
tarolandok az aldbbiak szerint:

a) egyedileg nyilvantartott targyi eszk6zok;
b) butorok és az ebbe a csoportba tartozo berendezési targyak;
c) bontasbol kikeriilt, hasznalhaté ¢épitési anyagok ¢&s szerelvények, gép-, miiszer
alkatrészek;
d) nemesfémbdl késziilt vagy nemesfémet tartalmazo targyi eszkdozok €s minden nemesfém
készlet.
(3) A szervezeti egységek altal leadott vagyontargyakat a Kozbeszerzési és Beszerzési
Igazgatosag az iizletagi elfekvd raktdrakon keresztil megkisérli az Egyetemen beliil
hasznositani (atadas), figyelembe véve a beérkezett igényeket és a takarékossagi szempontokat
is. Amennyiben az elfekv0 raktarbol barmely szervezeti egységnek atadasra keriil egy eszkoz,
arrdl szintén a 3.a szdmu mellékletet, leltarkoteles anyag esetén a 3.b mellékletet (Elfekvo raktar
atadojegy) kell kidllitani.



9.§ Egyetemen beliili és kiviili hasznositas

(1) Az egyes munkahelyeken feleslegesnek mindsitett vagyontargyak az Egyetemen beliil
kozvetleniill més szervezeti egységek részére is atadhatok. Targyi eszkozok esetén a
,Leltarkorzetek kozotti atado jegy” (4. a szamu melléklet), leltarkoteles anyagok esetén a
Raktarhelyek kozotti atadojegy (4. b szamt melléklet) hasznalataval, melyek eredeti példanyat
az atado szervezet egység vezetdje megkiild az atvevo szervezeti egység vezetdjének alairasra.
Pélyazati forrasbol beszerzett immaterialis javak, targyi eszkozok atadasa kizardlag a Péalyazati
Ko6zpont jovéhagyasaval, idegen tulajdont eszk6z atadasa a szerzddésben foglalt feltételek
maradéktalan betartasdval lehetséges, aminek dokumentalasa, ellendrzése €s egyeztetése az
atado szervezeti egység feladata és feleldssége. Az atadas rogzitéséhez késziilt bizonylatot 3
példanyban kell kiallitani és mindkét fél alairasat kovetden megkiildeni postai uton a Pénziigyi
Igazgatosagra, valamint elektronikus médon excel formatumban a targyieszkoz@fin.unideb.hu
e-mail cimre. Hidnyosan kitoltott ataddjegy visszakiildésre kertiil a szervezeti egység részére
javitas céljabol. Szabalyszeriien kiallitott bizonylat konyvelését kovetden 1 példany az atado,
1 példany pedig az atvevd szervezeti egység részére keriil visszakiildésre.

(2) A Kkiils6 hasznositds a vagyontargyak Egyetemen kiviilre torténd hasznositasba adésat,
téritésmentes atadasat, ajandékozasat valamint értékesitését jelenti. Kiilsé hasznositas esetén az
egyetemi vagyonnal valo felelés gazdalkodasra vonatkoz6 kovetelmények iranyadoak.

10. § Hasznositasba adas

(1) Felesleges, egyetemi tulajdonban allo6 vagyontargy mas intézmény, gazdasagi tarsasag,
valamint - ha azt jogszabaly, vagy az egyetemi szabdlyok nem tiltjdk - maganszemély részére
hasznositasba adhato.

(2) Hasznositdsba adds torténhet ingyenes modon (tovabbiakban: haszonkolcsonbe adas),
vagy téritéses formaban (tovabbiakban: bérbeadds). A hasznositasba adott vagyontargy a
nyilvantartasokbol nem térolhetd, az tovabbra is az Egyetem éves beszamolojanak mérlegében
szerepeltetendd sajat tulajdont vagyonelemként.

11. § Haszonkolcsonbe adas

(1) A haszonkolcsonbe adashoz a Kancellar, klinikai Kozpont esetében az egészségiigyi
kancellar-helyettes engedélye sziikséges.

(2) A haszonkodlcsonbe adéasrdl a Kancellaria Jogi Igazgatosaga szerzddést készit, az érintett
vagyontargyat haszndlo szervezeti egység vezetdjének kezdeményezésére. A hasznositasba
adasra vonatkozd szerzddésnek tartalmaznia kell a pénzigyi-szadmviteli nyilvantartés
szempontjabol relevans azonositd adatokat (targyi eszkdz esetén eszkdzszam, leltariszdm). A
szervezeti egységnek a szerzOdésbol ¢és a hozza kapcsolodod aldirt atadés-atvételi
jegyzOkonyvbdl 1 példanyt a Pénziigyi Igazgatd részére meg kell kiildeni az dtadastol szamitott
5 munkanapon beliil. A hasznositasba adés tényét a hasznositasba adéasra vonatkoz6 szerzddés
adatai alapjan az analitikus nyilvantartasban a Pénziigyi Igazgatosag atvezeti.



12. § Bérbeadas utjan torténo hasznositas

(1) A bérbeadashoz a Kancellar engedélye sziikséges.

(2) A bérbeadasrol a Kancellaria Jogi Igazgatdosaga minden esetben szerzddést készit az
érintett vagyontargyat haszndld szervezeti egység vezetdjének kezdeményezésére. A
bérbeadasra vonatkozd szerzddésnek tartalmaznia kell a pénziigyi-szamviteli nyilvantartas
szempontjabol relevans azonositd adatokat (targyi eszkoz esetén eszkozszam, leltariszam). Az
érintett szervezeti egységnek gondoskodnia kell a bérbeadott eszkozok elkiilonitett
nyilvantartasarol, amely egyértelmiien meghatarozza a felelosségi koroket, illetve, hogy az
eszkoz hol talalhato.

13. § Ajandékozas és téritésmentes atadas

(1) Az Egyetem a tulajdondban allo, véglegesen feleslegessé valt vagyontargyakat
téritésmentesen természetes személy vagy jogi személy részére a tulajdonjog atruhézasaval
egyidejiileg atadhatja.

(2) A téritésmentes atadast, ajandékozast a Kancellar engedélyezheti.

(3) Engedélyezést kovetden a vagyontargy egyedi nyilvantartasi lapja alapjan a vagyontargyat
a téritésmentes atadast szabalyozé megallapodas, ajandékozas esetén a szerzOdés Jogi
Igazgatosag felé torténd kezdeményezésérdl. A megallapodasnak/ szerzodésnek tartalmaznia
kell, hogy az ligylet az altalanos forgalmi adérdl szold 2007. évi CXXVIL térvény (a
tovabbiakban AFA torvény) 259. § 9/A. pontja szerint kozcéli adomanyozasnak tekintheté-e,
mely esetben az AFA torvény 11.§ (3) bekezdés a) pontjanak értelmében nem meriil fel add
fizetési kotelezettség. Amennyiben a téritésmentes datadas/ajandékozas nem kozhasznu
tevékenység tamogatasa céljabol torténik, akkor az AFA torvény 11.§ (1) bekezdése szerint az
tigylet alapjan AFA fizetési kotelezettség keletkezik, feltéve, ha a termék beszerzésekor az
adoalanyt részben vagy egészben megillette az adolevonasi jog. Mindkét fél alairasat kdvetden
a megallapodéas vagy szerzddés €és a hozzd tartozd alairt atadas-atvételi jegyzOkonyv egy
példanyat az atadd szervezeti egységnek a Pénziigyi Igazgatdosdgra meg kell kiildeni a
szamviteli nyilvantartdsok naprakész rendezése végett az atadast kovetd 5 munkanapon beliil.

14.§ Ertékesités

(1) A felesleges vagyontargyak kiils értékesitésének engedélyezése ingatlan esetében a
Kancellar eldterjesztése alapjan a Kuratorium, egyéb esetben a Kancellar, a Klinikai Kozpont
ingdsagai vonatkozasaban az egészségiigyi kancellar-helyettes hataskorébe tartozik.

(2) Az értékesités torténhet mas intézmény, gazdasagi tarsasdg, valamint - ha azt jogszabaly,
vagy az egyetem szabalyzata nem tiltja - maganszemély részére. Az értékesités lebonyolitasa a
Kozbeszerzési és Beszerzési Igazgatdsag feladata. A vagyontargy értékesitésével kapcsolatban
az azt hasznaldé szervezeti egységnek javaslattételi jogosultsiga van. Az értékesités
kezdeményezése torténhet a Kozbeszerzési és Beszerzési Igazgatdosdgnak cimzett levél
(Szervezeti leltarkorzetbdl kozvetleniil), vagy Elfekvd raktarbol torténd értékesités esetén
HKérelem raktari eszkd6z megvasarlasara” elnevezésii nyomtatvany (10/a melléklet)
alkalmazasaval. Az értékesitett vagyontargyak szamlazasat, nyilvantartasbol kivezetését a



Pénziigyi Igazgatdsag végzi a Kozbeszerzési ¢s Beszerzési Igazgatosag kezdeményezése
alapjan.

(3) A személyi hasznalatban 1év0 vagyontargyat az azt hasznaldé maganszemély -
munkaviszonyanak megsziinése esetén - a szervezeti egység vezetdjének javaslatira a
Kancelldr, Klinikai Kozpont munkavallaloi esetében az egészségiigyi kancellar-helyettes
jovéhagyasaval megvasarolhatja. Az értékesités kezdeményezése és engedélyezése a ,, Kérelem
eszk0z megvasarlasara” elnevezésii nyomtatvany (10/b melléklet) alkalmazéasaval torténik.

(4) Az értékesitésre jovahagyott vagyontirgy egyedi iranyarat — az ISZK, Uzemeltetési
Igazgatosag, Fomérnokség kozremiikodésével — a Kozbeszerzési és Beszerzési Igazgatosag
hatarozza meg, és a Kancellar, Klinikai K&zpont esetében az egészségiigyi kancellar-helyettes
hagyja jova.

(5) Az értékesitendd vagyontargy egyedi iranyara az értékesités iddpontjara a Kozbeszerzési
¢s Beszerzési Igazgatdsag altal meghatarozott piaci érték, amely:

a) targyi eszkozok és immaterialis javak esetében legalabb a nettd nyilvantartasi érték;
b) készletek esetén legalabb a nyilvantartasi érték;

(6) A fentiek szerint meghatarozott egyedi irdnyarnal alacsonyabb aron torténd értékesitéshez
a Kancellar kiilon engedélye sziikséges.

(7) Ha az értékesiteni kivant felesleges vagyontargy (5) bekezdés szerint meghatarozott
iranyara egy darabra, vagy az eladni kivant mennyiség egészére a nettdo 5.000.000- forint
Osszeget meghaladja, az értékesités lebonyolitasaért felelds Kozbeszerzési €s Beszerzési
Igazgatosag koteles az értékesitést az Egyetem honlapjan meghirdetni. A hirdetménynek a
kovetkezoket kell tartalmaznia:

* az értékesitésre szant termék megnevezését, mennyiségét;

+ atermék elhasznalodasi szintjére utalo jellemzdket;

+ azegyedi irAnyarat (annak AFA tartalmat);

* aversenytargyalas helyét és idopontjat vagy palyazati uton torténd értékesités esetén a
palyazati dokumentécié hozzaférhetdségét.

Az értékesitésre vonatkozo hirdetmény alapjan jelentkezd vevokkel az elézetes targyalasokat
tajekoztato jelleggel a Kozbeszerzési és Beszerzési Igazgatosag kijelolt munkatarsai kotelesek
lefolytatni. A versenytargyalds nyilvanos.

(8) A vagyontargy atruhazasra vonatkozoan adésvételi szerzédést kell kotni, melynek
kezdeményezése a Kozbeszerzési és Beszerzési Igazgatosdg feladata. Nem sziikséges
adasvételi szerzddést kotni az egy darabra vagy az eladni kivant mennyiség egészére nettd
200.000 forint Osszeghatart meg nem haladd irdnyaru vagyontargy(ak) értékesitése esetén
(kivéve, ha jogszabaly eldirja, pl. jarmiivek). Az értékesités csak szamla ellenében és maximum
15 naptari nap fizetési hataridé mellett lehetséges.

(9) Az értékesitett vagyontargy szédmldzasa a Kozbeszerzési és Beszerzési Igazgatosag
kezdeményezése alapjan a Pénziigyi Igazgatdsag feladata. Az eszkdz kivezetése a Debreceni
Egyetem altal kiallitott szadmla és a hozza kapcsolodd egyéb dokumentumok (kérelem,
eszkOzkarton stb.) alapjan, azzal egyidejlileg torténik.

(10) Nem sziikséges a (7) bekezdés szerinti eljaras lefolytatasa

a) a (3) bekezdés szerinti értékesités esetén;
b) az egyetem tobbségi tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasag részére torténd értékesités esetén,
valamint



c) aKozbeszerzési és Beszerzési Igazgatdsag irdsos nyilatkozata alapjan azon esetekben, ahol
az értékesités egyéb koriilményei a lehetséges vevo személyének megvalasztasat olyan
jelentds mértékben korlatozzak, hogy a versenyeztetésbdl szarmazo eldonyok nem
biztosithatok.

15. § Selejtezési eljaras

(1) Selejtezési eljaras alatt az a folyamat értendd, amely soran meghatarozasra keriilnek a
selejtezendd vagyontargyak, a Selejtezési Bizottsag jovahagydsaval megsemmisitésre €s a
pénziigyi-szamviteli nyilvantartasbol torlésre keriilnek.

(2) Selejtezési eljaras ala vonni azokat a vagyontdrgyakat lehet, amelyek természetes
elhasznalodéas, korszeriitlenség, elavultsdg, rongdlds kovetkeztében rendeltetésszerii
hasznalatra alkalmatlanné valtak, hasznositasuk térités ellenében vagy térités nélkiili formaban
nem jart eredménnyel.

(3) A selejtezési eljaras a kovetkezo 1épésekbdl tevodik ssze:
a) Selejtezés kezdeményezése, elokészitése
b) Selejtezési javaslat engedélyezése
c¢) Selejtezési dokumentacio vizsgalata, selejtezés jovahagyasa
d) Selejtezés, megsemmisités végrehajtasa
e) Selejtezési jegyzokonyv lezarasa, pénziigyi és szamviteli nyilvantartas rendezése

(4) Selejtezési eljards az egyes szervezeti egységek sajatos mukodésébol adodoan
kétféleképpen torténhet:

a) Szervezeti egységtdl kozvetleniil
b) Elfekvo raktaron keresztiil

(5) Szervezeti egységtdl torténd kozvetlen selejtezés esetén a selejtezés kezdeményezése,
elokészitése és engedélyeztetése a szervezeti egység feladata. Elfekvd raktaron keresztiil
torténd selejtezés esetén a szervezeti egység feladata a selejtezendd vagyontargyak
Osszekészitése és atadasa az Elfekvo raktar részére a 3.A/3.B szdmu mellékletek kitdltésével.
Az atadott vagyontargyakrol késziilt jegyzéket a szervezeti egység 2 példanyban koteles
elkésziteni, majd azokat a sziikséges aldirasokkal ellatva a Kozbeszerzési és Beszerzési
Igazgatosag részére tovabbitani a pénziigyi-szamviteli nyilvantartas rendezése érdekében. Az
Elfekvd raktart érinté atadasok nyilvantartdsokban torténd rogzitését a Kozbeszerzési és
Beszerzési Igazgatosag Logisztika Osztalya végzi. Konyvelést kovetden 1 példany a szervezeti
egység részére visszakiildésre kertil. Palyazati forrasbol beszerzett eszk6zok atadéasa kizardlag
a Palyazati Koézpont jovahagyasaval, idegen tulajdonu eszkdz a tulajdonos engedélyével
torténhet meg, melynek egyeztetése ¢és dokumentildsa a szervezeti egység feladata és
felelossége. Az Elfekvo raktar az eszkozok atvételét kovetden kezdeményezheti a selejtezési
eljaras lefolytatasat a selejtezési jegyzEk kiallitasaval.

16. § Selejtezési eljaras részletes szabalyai

(1) A selejtezés kezdeményezése €s elOkészitése a szervezeti egység feladata. A szervezeti
egység Osszekésziti €és elkiilonitetten tarolja a selejtezésre szant vagyonelemeket, valamint
elkésziti a megfeleld selejtezési jegyzéket két példanyban az aldbbi nyomtatvanyok
hasznalataval:



a. Nagyértékli immaterialis j6szag, targyi eszkoz esetén 5/a. melléklet
b. Kisértékli immaterialis j0szag, targyi eszkoz esetén 5/b. melléklet
c. Raktari készlet 6/a. melléklet

d. Gyodgyszer raktari készlet 6/b. melléklet

e. Leltarkoteles anyag 7. melléklet

(2) A selejtezési jegyzék elkészitésével parhuzamosan a szervezeti egység beszerzi a
vagyontargyak selejtezhetdségének igazolasat. Informatikai eszk6zok, anyagok és immaterialis
javak (szoftver, licenc) esetén a selejtezési igényt és jegyzeket a szervezeti egység leltarfelelose
eljuttatja az ISZK Ugyfélszolgilat email cimére /helpdesk@it.unideb.hu/. Ezt kdvetden az
ISZK kiallitja a selejtezéshez sziikséges szakmai tanusitvanyt, amennyiben a selejtezés
indokolt. Egyéb targyi eszkoz, készlet, anyag esetén elsddlegesen az Egyetem szakmailag
illetékes egységétdl (Fomérndkség, Uzemeltetési Igazgatosag) sziikséges a szakértdi vélemény
beszerzése, amely igazolja a selejtezési eljaras lefolytatasanak indokoltsagat. Indokolt
esetekben, ha az Egyetem illetékes egysége nem tud mindsitést adni, kiilsd partnertdl is kérhetd
szakmai allasfoglalas.

(3) Idegen eszk6zok esetén a szervezeti egység beszerzi az eszkoz tulajdonosatol a hozzéjarulo
nyilatkozatot, amely nélkiil a selejtezés nem végezhetd el.

(4) Palyazati forrasbol beszerzett eszkoz esetén a selejtezést kezdeményezd szervezeti egység
beszerzi a Palyazati Kozponttdl az engedélyt a selejtezéshez.

(5) Az elkésziilt selejtezési jegyzéket a szervezeti egységnek két eredeti példanyban kell
kitolteni, alairni és tovabbitani a selejtezési eljaras jovahagyasara az adott lizletdgban illetékes
személy részére:

a. AKIT gazdalkodasi igazgato

b. KK egészségiigyi kancellar-helyettes

c. Kozpont esetén:
1. Elfekvo raktari selejtezés: kdzbeszerzési €s beszerzési igazgatod
ii. Szervezeti egységtdl kozvetlen selejtezés: pénziigyi igazgatd

(6) Az alairt selejtezési jegyzéket a szervezeti egység feladata tovabbitani a Selejtezési
Bizottsag részére.

(7) A Selejtezési Bizottsag ellendrzi a beérkezé dokumentaciok megfeleldségét, a kdtelezod
mellékletek meglétét és tartalmat, az alairék jogosultsagat. Ellentmondas vagy hidnyzo
dokumentacio esetén a Selejtezési Bizottsag felszolitja a selejtezést kezdeményezd szervezeti
egységet a hidnypotlasra 8. szamu melléklet kitoltésével. Amennyiben a Selejtezési Bizottsag
valamilyen oknal fogva nem vesz at selejtezésre felajanlott vagyonelemet, arrdl jegyzOkonyv
készitése sziikséges az okok megjeldlése mellett.

(8) A Selejtezési Bizottsag a selejtezési dokumentaciok megfeleldsége esetén meginditja az
eszkozok tényleges leselejtezésének, megsemmisitésének folyamatat.

(9) A szervezeti egység leltarfelelose a Selejtezési Bizottsaggal egylittmiikodve intézkedik a
selejtezendd eszkozok selejtezési helyszinre valo szallitasarol, amiket elkiilonitve, egy helyen,
megsemmisitésre elokészitve kell tarolni. Tovabba gondoskodik a selejtezés végrehajtasahoz
sziikséges megfeleld szakemberek (hegesztd, targoncavezetd, villanyszereld, gépész stb.) és
fizikai dolgozdk részvételérdl. A selejtezésre bejelentett vagyontargyak tételes beazonositasa
¢s selejtezésre torténd atvétele a Selejtezési Bizottsag feladata, amit az illetékes leltarfeleldssel
egylitt végez el. A Bizottsag a helyszini tételes ellendrzés soran vizsgalja és rogziti a selejtezési
jegyzéken a selejtezés okat a 9. mellékletben talalhaté kodokat alkalmazva.



(10) A textiliat elOzetes tisztitas, fertétlenités utan szabad selejtezéshez leadni. A vagott, selejt
textilia atadasa a raktarnak bevételezésre, szinenként elkiilonitve, mérés utan torténik. A
veszélyes hulladéknak mindsiilé anyagok (nem fertétlenithetd parna, paplan, stb.) esetében a
veszélyes hulladékokra vonatkozd szabalyok szerint kell eljarni a Biztonsagi Igazgatdsag
kozremiikodésével.

(11) A Selejtezési Bizottsag gondoskodik a helyszinen tételesen ellendrzott selejtezésre
kijelolt vagyontargyak tényleges selejtezésérdl, megsemmisitésérol, a leselejtezett elemek
elszallitasarol.

(12) A selejtezés soran keletkezett fém, fa, kommunalis, elektronikai, és veszélyes hulladék
elszéllittatasa, raktari bevételezése a Selejtezési Bizottsag feladata a szervezeti egység €s az
Elfekvo raktar kozremiikodésével. A hulladék raktari bevételezéseirdl és elszallitasairdl,
valamint hasznositasarol késziilt bizonylatok maésolati példanya a selejtezési jegyzOkonyv
része.

(13) A selejtezés befejezése utan a Selejtezési Bizottsag elkésziti a leselejtezett immaterialis
javak, targyi eszk6zokrdl az SAP-ban a munkaallomanyt és felvezeti az azonosité szdmat a
selejtezési jegyzékre. A Bizottsag tagjai iktatoszammal ellatjak és aldirasukkal hitelesitik a
selejtezési jegyzéket, amit az alabbi egységek felé sziikséges tovabbitani a pénziigyi- és
szamviteli nyilvantartas rendezéséhez:

a. Immaterialis j6szag, targyi eszkoz, leltarkoteles anyag: Pénziigyi Igazgatosag

b. Gyogyszertari raktari készlet: Gyogyszertar

c. Raktari készlet: Kozbeszerzési és Beszerzési Igazgatosag

d. Elfekvd raktarbdl selejtezett vagyontargy esetén: Kozbeszerzési és Beszerzési
Igazgatosag.

17. § Kiilonleges selejtezési eljarasok

(1) Az alabbi vagyonelemek kiilonleges, egyedi selejtezési eljaras ala vonandok:

Tenyészallatok

. Adathordoz6 nélkiili immaterialis javak

c. Hatdséagi jogszabalyok elbirasa szerint selejtezett eszkozok (pl. pénztargép, tlizolto
késziilék stb.)

d. Befejezetlen beruhazasok; elbontott épiiletek, épitmények

e. Elemi kar miatt megsemmisiilt eszk6zok.

o e

(2) Az Agrar Kutatointézetek és Tangazdasag specidlis tevékenységéhez kapcsolodoan
tangazdasagot, kutatointézeteket miikodtet, ezen beliil allattenyésztési feladatot is végez. Az
Agrar Kutatointézetek ¢és Tangazdasag ezen feladatdhoz kapcsolédoan az Agrar
Kutatointézetek ¢és Tangazdasag Gazdalkodasi Igazgatdsag feladata gondoskodni a
tenyészallatok, valamint a névendék-, a hizo-, €s az egyéb allatok selejtezésérol elhulléas esetén.

(3) Adathordozé nélkiili immaterialis javak esetén a selejtezési eljarast az alabbi
modositasokkal kell elvégezni:

a. A szervezeti egység feladata kezdeményezni a selejtezést a selejtezési jegyzék
kitoltésével (nagyértékii értékli immaterialis joszag esetén Sa, kisértékii esetén 5b
melléklet).

b. Az elkésziilt selejtezési jegyzéket a szervezeti egységnek két eredeti példanyban kell
kitolteni, aldirni és tovabbitani a selejtezési eljaras jovahagyasara az adott lizletagban
illetékes személy részére.
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. Jovahagyast kovetden a selejtezési igényt és jegyzéket a szervezeti egysé€g
leltarfeleldse eljuttatja az ISZK Ugyfélszolgalat email cimére
/helpdesk@it.unideb.hu/.

. Az ISZK megvizsgalja a selejtezési igényt és amennyiben valdban megalapozott a
selejtezés, intézkedik a szoftver, licenc torlésérdl €s kiallitja az informatikai szakértoi
igazolast. Az ISZK csak teljeskoriien aldirt selejtezési jegyzek alapjan végezheti el a
torléseket.

. A selejtezésrdl késziilt dokumentaciokat a szervezeti egység tovabbitja a Selejtezési
Bizottsag részére.

. A Selejtezési Bizottsag feladata ellendrizni a beérkezé dokumentaciok megfelel6ségét,
a kotelezé mellékletek meglétét €s tartalmat, az alairdk jogosultsagat. A selejtezési
dokumentéaciok megfeleldsége esetén a Selejtezési Bizottsdg gondoskodik az SAP-ban
a munkaallomany elkészitésérol.

. A Selejtezési Bizottsag altal jovahagyott dokumentaciot a Pénziigyi Igazgatosag felé
a Selejtezési Bizottsag vezetdje kiilldi meg a pénziigyi- €s szamviteli nyilvantartas
rendezése érdekében.

(4) Hatosagi jogszabalyok eldirdsa szerint selejtezett eszkozok (pl. tlizoltod késziilék) esetén
kiilsd, megfelelé felhatalmazassal rendelkezd partnerek végzik az eszkozok elszallitasat,
forgalombol valo kivonasat, valamint a megsemmisitését. Az elszallitott eszk6zok selejtezése
a kovetkezd 1épések szerint torténhet meg:

a. A partner altal selejtezendd eszk6zok elszallitasarol szallitolevél vagy atadas-atvételi

dokumentum, a selejtezés igazolasara jegyzOkonyv késziil

. A szervezeti egységnek — indokolt esetben a Biztonsagi Igazgatosag bevonasaval — a
selejtezési  jegyzek kitoltése Utjan sziikséges kezdeményezni az eszkoz
nyilvantartasbol torténd kivezetését, aminek kotelezd mellékletét képezik az el6zo
pont szerinti elszallitast, valamint megsemmisitést igazolé6 dokumentumok

. A selejtezési jegyzéket a szervezeti egység két példanyban allitja ki €s a vezetd,
valamint az adott iizletagban illetékes személy aldirasat kovetéen megkiildi a
Selejtezési Bizottsag részére

. A Selejtezési Bizottsag feladata ellenérizni a beérkez0 dokumentacidok
megfeleldsségét, a kotelezd mellékletek meglétét és tartalmat, az alairdk jogosultsagat.
A selejtezési dokumentaciok megfeleldssége esetén a Selejtezési Bizottsag
gondoskodik az SAP-ban a munkaallomany elkészitéséral.

. A Selejtezési Bizottsag altal jovahagyott dokumentéciot a Pénziigyi Igazgatdsag felé
a Selejtezési Bizottsag vezetdje kiildi meg a pénziigyi- €s szamviteli nyilvantartas
rendezése érdekében.

(5) Epiiletek és épitmények esetében — ideértve a befejezetlen beruhazasokat is — bontési
tevékenység, vagy a megvalositds elmaradasa kovetkeztében sziikségessé valik azok
selejtezése. A selejtezési javaslatot ebben az esetben a Fémérnokség kezdeményezi a
Selejtezési Bizottsag felé. A FOmérnokség altal dsszeallitott épiilet €s €pitmény selejtezési
javaslatnak tartalmaznia kell:

a. Bontas esetén:

1. az érintett ingatlan, épiilet, épitmény SAP azonositodit
i1. a kivitelezési szerzddés iktatdszamat
iii. bontast igazolo szallitdi szamla sorszdmat
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iv. helyszini bontési jegyzOkonyvet

v. nyilatkozatot a bontas teljességét illetden: teljes lebontas, részleges lebontas
tortént-e

vi. egyéb, szamviteli rendezéshez sziikséges informaciot

b. Befejezetlen beruhazas esetén:

1. az érintett befejezetlen eszk6zszdm SAP azonositojat
ii. nyilatkozatot arra, hogy a tervezett beruhdzds nem valésul meg az okok
megjelolése mellett
A Selejtezési Bizottsag feladata ellendrizni a beérkezd dokumentacidk megfeleldségét, a
kotelezd mellékletek meglétét és tartalmat, az alair6k jogosultsagat. A selejtezési
dokumentaciok megfelelésége esetén a Selejtezési Bizottsag kiallitja az egyszerisitett
selejtezési jegyzokonyvet (11. melléklet), amit megkiild a Pénziigyi Igazgatdsag felé.

(1) Elemi kar miatt megsemmisiilt eszkdzoknek az Egyetem vagyonnyilvantartasabol
kivezetésének kezdeményezése a szervezeti egység feladata a selejtezési jegyzeék kitoltésével.
Az elkésziilt selejtezési jegyzéket a szervezeti egységnek két eredeti példanyban kell kitolteni,
aldirni, majd engedélyezésre tovabbitani. A selejtezési eljaras jovahagyasa a szervezeti egység
vezetOk mellett az adott iizletagban illetékes személy altal, a selejtezési jegyzék alairdsaval
torténik. A kivezetéshez sziikséges a selejtezési jegyzek kotelezd mellékleteként a kar
felvételérdl szolo jegyzokonyv, melyet a kar bekovetkezte utan 48 oran beliil fel kell venni a
Biztonsagi Igazgatosdgnak. Amennyiben a kareset biztositdsi eseménynek mindsiil, az
Biztonsagi Igazgatosagnak intézkednie kell a biztositasi igény bejelentésérdl a mindenkor
hatalyos biztositasi szerzodés eldirasai szerint. A selejtezési jegyzéket és a kareseményrol sz616
jegyzOkonyvet a szervezeti egység tovabbitja a Selejtezési Bizottsag részére. A Selejtezési
Bizottsdg feladata ellendrizni a beérkez0 dokumentaciok megfeleldsségét, a kotelezd
mellékletek meglétét és tartalmat, az aldirdk jogosultsagat. A Selejtezési Bizottsag altal
jovahagyott dokumentaciot a Pénziigyi Igazgatosag felé a Selejtezési Bizottsag vezetdje kiildi
meg a pénziigyi- és szamviteli nyilvantartas rendezése érdekében.

18. § Targyi eszkozok potlassal egyidejii selejtezése

(1) Elhasznalédott, selejtezendd, onalld eszkdzszammal rendelkezd targyi eszkoz potlasa
soran eléfordulhat, hogy a selejtezendd targyi eszkoz elszallitdsarol, megsemmisitésérdl a
szallitdi partner gondoskodik (pl. klimaberendezések). Ebben az esetben a lecserélt targyi
eszkozt az allomanybdl ki kell vezetni, az Gjat pedig be kell vételezni a szallitéi szdmla alapjan.
A kivezetéshez a leltarfelelds altal kiallitott 12. szamu melléklet kitoltése sziikséges, igy jelen
bekezdésbe tartozo esetek nem tartoznak a Selejtezési Bizottsag hataskorébe.

19. § A Selejtezési Bizottsag

(1) A vagyontargyak jelen szabalyzat szerint torténd selejtezésére az Egyetem Kancellarja
Selejtezési Bizottsagot hoz létre. A selejtezési javaslatok elbirdlasaban, selejtezési jegyz6konyv
kialakitdsaban a bizottsag tagjai egyiittesen kotelesek részt venni.

(2) A Selejtezési Bizottsag tagjai:

a) Vezetdje: a Selejtezési Bizottsag vezetésével megbizott, szamviteli képzettséggel
rendelkezd dolgozo.
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b) Tagok: a selejtezési feladatokkal megbizott egyetemi munkavallalok, sziikség esetén a
selejtezendd eszkoz tekintetében specidlis szakmai ismeretekkel rendelkezd dolgozo.

(3) A Selejtezési Bizottsag tagjai tevékenységiiket megbizolevél alapjan latjak el (2. szamu
melleklet).

(4) A Selejtezési Bizottsag:

a) aszervezeti egységek részEérdl selejtezésre szant vagyontargyakat mindsiti;
b) javaslatot tesz a hasznositasra;
¢) megvizsgalja, hogy
e aselejtezésre tervezett targyi eszkozok ténylegesen selejtezhetok-e;
e az adatok megegyeznek-e a szamviteli nyilvantartasok adataival;
e a sziikséges bizonylatok (szakvélemény, tanusitvany, hozzajarulé nyilatkozat)
rendelkezésre allnak-e;
e anagyértékii targyi eszkdz Gsszes tartozékaval egyiitt keriil-e selejtezésre;
o sziikséges-e a selejtezéssel kapcsolatban esetleg feleldsségre vonast alkalmazni.
(5) A Selejtezési Bizottsag az idegen tulajdont, kiils6 szervektdl kdlcsonvett, bemutatasra- és
kiprébalasra atvett vagyontargyakat csak a tulajdonos irasbeli hozzajarulasaval selejtezheti:

(6) Allagromlas esetén a Selejtezési Bizottsag javaslatira a Biztonsagi Igazgatosignak
vizsgalni kell, hogy annak oka visszavezethet6-e hanyagsagra, mulasztasra. Ilyen esetekben a
szervezeti egységek altal kiallitott karfelvételi jegyzokonyv 1 példanyat mellékelni kell.

20. § Selejtezés

(2) A Selejtezési Bizottsag 6sszehivasarol meghatarozott idokozonként vagy sziikség szerint
esetenként, a Selejtezési Bizottsag vezetdje gondoskodik.

(3) A Selejtezési Bizottsag a selejtezés soran allast foglal abban, hogy a selejtezendd targyi
eszkozok, készletek selejtezhetdek-e, illetve mely alkatrészei, tartozékai hasznosithatok a
késobbiek soran.

(4) A selejtezések iddpontjat a Kancellar altal minden évben kiadott selejtezési iitemtervben
kell meghatarozni ¢és annak megfelelden elvégezni.

(5) Ev kozben a szervezeti egységek indokolt esetben rendkiviili selejtezést kérhetnek, melyre
a Kancellar adhat engedélyt.

(6) Rendkiviili selejtezés keretében torténik a vegyszer, gyogyszer, kabitoszer selejtezése, a
jogszabalyban eldirt hatdésag bevondsa mellett, valamint fert6zd beteg esetén a beteg altal
hasznalt textilidk selejtezése a higiénikus féorvos engedélyével.

(7) A selejtezés lebonyolitasanak megszervezéséért, a bizottsag tagjainak értesitéséért, a
szabalyok pontos betartasaért, valamint a selejtezéshez sziikséges feltételek biztositasaért a
Selejtezési Bizottsag vezetdje felelds.

(8) Az immateridlis javak, targyi eszkozok selejtezésekor a kovetkezd bizonylatokat kell
hasznalni, elkésziteni:

a) Selejtezési JegyzEk;
b) Megsemmisitési jegyzokonyv;
¢) Immateridlis javak, targyi eszk6zok selejtezési jegyzokonyve.

(9) Készletek selejtezésekor a kovetkezd bizonylatokat kell hasznalni, késziteni:
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a) Selejtezési JegyzEk;
b) Megsemmisitési jegyzOkonyv;
c) Készletek selejtezési jegyzOkonyve.

(10) A selejtezett vagyontargyakrol és a selejtezési eljarasokrol jegyzékonyvet kell felvenni,
melynek tartalmaznia kell:

a) az immaterialis jOszag, targyi eszkoz nettd, brutto értékét;
b) selejtté valas rovid indoklésat, okat;

c) a felvétel datumat;

d) a felvétel helyét;

e) ajelenlévik nevét;

f) aselejtezés - jovahagyas utani teendoket;

g) az alairasokat;

h) ajavaslatot a selejtezésre;

rcor

(11)A selejtezés okait a jelen szabalyzatban rogzitett kodjegyzék alapjan kell régziteni (9.
szamu melléklet).

(12) Alkatrészek, tartozékok bontasa, hulladék anyagok visszanyerése:

a) A selejtezett vagyontargyakrdl leszerelt hasznalhato tartozékokat, anyagokat az erre
vonatkoz6 eldirasok szerint be kell vételezni az iizletaghoz kapcsolodo elfekvo raktarba.

b) A hulladék anyagok illetékes begylijtohelyre valo elszallitasarol az elfekvo raktar vagy a
selejtezési bizottsag vezetdje koteles gondoskodni.

¢) Amennyiben gép-miiszer bontasabol kikertiilt anyagra az érintett szervezeti egység igényt
tart, gy azt részére szallitélevél ellenében lehet kiadni.

d) Az épiilettartozékok selejtezésekor, ha a felmért miiszaki allapot indokolja, azokat bontott
anyagként vissza kell vételezni.

(13) A selejtezendd vagyontargyakat a tobbi raktari eszk6ztdl elkiilonitetten kell kezelni.

21. § Megsemmisités

(1) A leselejtezett, valtozatlan formaban sem egyetemen beliil, sem egyetemen kiviil nem
hasznosithatd vagyontargyakat a Selejtezési Bizottsdg tagjainak jelenlétében az atvételt
kovetéen meg kell semmisiteni, jelolni. Ez torténhet kiilondsen vagassal, darabolassal,
hegesztéssel és megfestéssel.

(2) A veszélyes hulladékként elszallitasra keriild eszkézoket (elkiilonitve kezelve pl. az
informatikai-miiszaki, haztartasi, gyogyszer, fertézésvesz¢lyes targyakat) is elétte jellegétol
meg kell fosztani. Az égetésre szadnt nem tisztithato textilidkat az eldirds szerint erre
rendszeresitett specidlis zsakban kell elszallitdsra atadni a Biztonsagi Igazgatdosdgnak a
vonatkoz6 bizonylatok kiallitdsa mellett.

(3) A specialis szakmai tudast igénylé selejtezési folyamatokban (sugarvédelem, mas
egészségre veszélyes eszkozok) kiilon, erre a célra 1étrehozott Selejtezési Bizottsag latja el a
feladatot. A bizottsagi tagok eljarasuk soran figyelembe veszik az erre vonatkozd egyetemi
szabalyzat(ok) el6irdsait, az abban kijelolt szakiranyt feleldsségi kordket, valamint a
szaktertiletet érint vonatkozo eldirasokat.

(4) A megsemmisitésrol jegyzokonyvet kell felvenni, melyet a bizottsdg minden tagja alair.
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22. § Pénziigyi és szamviteli elszamolasok
(1) A selejtezést at kell vezetni az Egyetem szamviteli nyilvantartasain, beleértve az analitikus
nyilvantartasokat is.
(2) Konyvelésnél hivatkozni kell a selejtezési jegyzOkonyv szdmara.

(3) A felesleges vagyontargyak hasznositasaval, selejtezésével kapcsolatos pénziigyi és
szamviteli elszamolasokat az Egyetem hatalyos Szamviteli politikajaban és a Szamlarendjében
foglaltaknak megfelelden kell elvégezni.

(4) A Szamlarendben nem szabalyozott egyedi esetekre vonatkozdan a Szervezési ¢és
Szamviteli Igazgatosag allasfoglalasat kell kérni.

23.§ Ellenorzés

(1) A selejtezési bizottsag vezetdje évente jelentésben koteles tdjékoztatni a Leltarellendrzési
¢és Selejtezési Osztaly vezetdjét a selejtezési tevékenység végrehajtasarol. A Leltarellendrzési
¢s Selejtezési Osztaly vezetdje a selejtezési tevékenységrdl belsd beszamolot készit és megkiildi
a Kancellar részére.

III.  Zaro rendelkezések, hatalybalépés datuma, jovahagyas

(1) A Selejtezési szabalyzatot a Szenatus 2022. december 8. napjan tartott iilésén a 24/2022.
(XI1.08.) szdm1 hatarozataval fogadta el.

(2) A szabdlyzatban foglalt eldirasokat 2022. december 9-t61 kell alkalmazni.

(3) A szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg a korabban érvényben volt szabalyzat hatalyat
veszti.

(4) A Szenatus felhatalmazza a Kancellart, hogy a jogszabalyi valtozasbol adodoé értelemszer(i
¢s sziikségszerli modositasokat a szabalyzatan keresztiil vezesse.

Debrecen, 2022. december 8.

Prof. Dr. Szilvassy Zoltan Prof. Dr. Bacs Zoltan

rektor kancellar
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Mellékletek
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Jogszabalygyiijtemény

2011. évi CCIV. torvény a nemzeti felsdoktatasrol
2001. évi LXIV. torvény a kulturalis 6rokség védelmérdl

1997. évi XLVILI. torvény az egészségligyi €s a hozzajuk kapcsolodo személyes adatok
kezelésérdl és védelméral

2000. évi C. torvény a szamvitelrol

2021. évi IX. torvény a kozfeladatot ellato kozérdekii vagyonkezeld alapitvanyokrol
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Megbizolevél

MEEDIZOM ....ocevieiiieiieiie et a Debreceni Egyetem dolgozojat,
10 P
20 hO o - an/én

végrehajtando selejtezési eljarasban,
vagy

mint selejtezd bizottsagi tag kozremitkddjon.

A selejtezést az Egyetem “Selejtezési szabalyzatdban", valamint iitemtervében leirtak szerint
kell végrehajtani.

Kancellar

A megbizélevelet atvettem és a fentieket tudomasul vettem.

Selejtezési Bizottsag tagja
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Elfekvé raktar atado jegy

(Targyi eszkoz atadas-atvétele szervezeti egység és elfekvé raktar kozott)

ATADO ATVEVO
Leltirkorzet megnevezés:* Leltirkorzet megnevezés:*
Leltarkorzet kod:* Leltarkorzet kod:*
Telephely kod: Telephely kod:
Uzletag kéd: Uzletag koéd:

Atadas idépontja:*

Atadott eszkiz(ok) adatai Atadas kovetkeztében médosulé adatok

Korlatozaskod Helység

Sorszam | Eszkozszam* | Asz.* | Leltarszam* | Megnevezés* | Eszkozosztaly* szAma Koltséghely* Kod* Tevékenység | Megye | Sz.T.Sz.

XA |n|B [~

* Kotelezden toltendd adat, ennek hidnyaban az ataddjegy nem befogadhato.

Ervényes palyazati korlatozaskod esetén az eszkoz atadhatosagat ellendriztem:  Igen / Nem

Az alairt ataddjegyet 2 eredeti példanyban sziveskedjenek bekiildeni a Kozbeszerzési és Beszerzési Igazgatosag részére.

Kelt.: 20......8V ..o ho...... nap
Atado egység vezetdje Atvevd egység vezetdje
Atadé leltarfelels Atvevé leltarfelelés
Email: Email:
Telefon: Telefon:
P.H. P.H.
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Elfekvo raktar atadoé jegy

(Leltarkorteles anyag atadas-atvétele szervezeti egység és elfekvo raktar kozott)

ATADO

Raktirhely megnevezés:

Raktirhely kédja:

Uzletag kéd:

Atadas idépontj

ATVEVO

Raktarhely megnevezés:

Raktarhely kédja:

Uzletag kéd:

a*

Atado tolti ki!

Atvevé tolti ki!

Anyag

Sorszam | Anyagszdm .
megnevezes

Dolgozoi
kod

Mennyiség

Mennyiségi
egység

Dolgozoi

Koltséghely kod Név Mennyiség

Mennyiségi
egység

=] BN E-N [V N (O8] )

Kelt:20.......8V cooviiiiiiin

Az alairt atadojegyet 2 eredeti példanyban sziveskedjenek bekiildeni a Kozbeszerzési és Beszerzési Igazgatosag részére.

Atado raktarhely kezeld

Email:
Telefon:

P.H.

Atvevs raktarhely kezel$
Email:
Telefon:

P.H.
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Leltarkorzetek kozotti atadojegy

(Targyi eszkoz atadas-atvétel szervezeti egységek kozott)

ATADO ATVEVO
Leltirkorzet megnevezés:* Leltirkorzet megnevezés:*
Leltarkorzet kod:* Leltarkorzet kod:*
Telephely kod: Telephely kod:
Uzletag kéd: Uzletag koéd:

Atadas idépontja:*

Atadott eszkiz(ok) adatai Atadas kovetkeztében médosulé adatok

Korlatozaskod Helység

Sorszam | Eszkozszam* | Asz.* | Leltarszam* | Megnevezés* | Eszkozosztaly* szAma Koltséghely* Kod* Tevékenység | Megye | Sz.T.Sz.

XA |n|B [~

* Kotelezben toltendd adat, ennek hianyaban az atadé jegy nem befogadhat6.
Idegen tulajdonu eszkdz esetén az atadhatosagat ellendriztem: Igen / Nem

Ervényes palyazati korlatozaskod esetén az eszkoz atadhatosagat ellendriztem:  Igen / Nem

Az alairt atad6 jegyet 3 eredeti példanyban sziveskedjenek bekiildeni a Pénziigyi Igazgatdsag részére.

Kelt.: 20......8V coooiiiiiie ho...... nap

Atado leltarfelelés Atvevé leltarfelelds
Email: Email:
Telefon: Telefon:

P.H. P.H.
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Raktarhelyek kozotti atado jegy

(Leltarkoteles anyag atadas-atvétele szervezeti egységek kozott)

ATADO

Raktirhely megnevezés:

Raktirhely kédja:

Uzletig kod:

Atadas idépontj

ATVEVO

Raktarhely megnevezés:

Raktarhely kédja:

Uzletig kéd:

a*

Atado tolti ki!

Atvevé tolti ki!

Anyag

Sorszam | Anyagszam .
megnevezes

Dolgozoi
kod

Név

Mennyiség

Mennyiségi
egység

Dolgozoi
kod

Mennyiségi

Koltséghely egység

Név Mennyiség

=] BN TN KWCN N [USY §S) o

Kelt:20.......8V cooviiiiiiin

Az alairt atad6 jegyet 3 eredeti példanyban sziveskedjenek bekiildeni a Pénziigyi Igazgatdsag részére.

Atado raktarhely kezelé
Email:
Telefon:

P.H.

Atvevs raktarhely kezel$
Email:
Telefon:

P.H.
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Debreceni Egyetem

Leltarkorzet kédja:

Leltarkorzet neve:

Selejtezési jegyzék nagyértékii targyi eszkozok

Munkaallomany szdma:

Telephely kodja: Koényvelte:
Sorszam | Leltarkorzet | Eszkozszam | Alsz ESZkOZ, Tipus Gya’r tasi Leltarszam Ak,tlvalas Brutté érték Ak’t.k.sz. Ajanlott | Atvett Selejt
megnevezése szam datuma ért. ok
Késziilt: 2 eredeti példanyban
20 honap nap
Leltarfelelds Szervezeti egység vezetdje Engedélyezd
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Debreceni Egyetem

Leltarkorzet kédja:

Leltarkorzet neve:

Selejtezési jegyzék Kisértékii targyi eszkozok

Munkaallomany szdma:

Telephely kodja: Koényvelte:
Sorszam | Leltarkorzet | Eszkozszam | Alsz ESZkOZ, Tipus Gya’r tasi Leltarszam Ak,tlvalas Brutté érték Ak’t.k.sz. Ajanlott | Atvett Selejt
megnevezése szam datuma ért. ok
Késziilt: 2 eredeti példanyban
20 honap nap
Leltarfelelds Szervezeti egység vezetdje Engedélyezd
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Debreceni Egyetem

Selejtezési jegyzék selejtezendo raktari készletekre

Raktarhely kodja:
Raktarhely neve: Kényvelte:
. . , . . Javasolt . 1 1 .
Sorszam Raktarhely kod | Anyagszam Anyag megnevezése . . Menny. egység Ar Atvett Selejt ok
mennyiség
Késziilt: 2 eredeti példanyban
20 hénap nap
Leltarfelelds Szervezeti egység vezetdje Engedélyezd
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Debreceni Egyetem
Raktarhely kodja:
Raktarhely neve:

Selejtezési jegyzék selejtezendo gyogyszer raktari készletekre

Koényvelte:

Készlet tipus Megnevezés Selejtre javasolt mennyiség | Mennyiségi egység Netto6 besz.ar. b]::::'et:t Atvett mennyiség Selejt ok
Késziilt: 2 eredeti példanyban
20 hénap nap
Leltarfelelds Szervezeti egység vezetdje Engedélyezd
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Debreceni Egyetem

Selejtezési jegyzék selejtezendo leltarkoteles anyagra

Raktdrhely kédja: Kényvelte:
Raktarhely neve:
‘ Raktarhel ! Anya P , Javasolt Menny. < < .
Sorszam , v Anyagszdam | Sarzs yag , Dolg. kod Név . ’y Ar Atvett Selejt Ok
kod megnevezése mennyiség egység
Késziilt: 2 eredeti példanyban
20 hénap nap
Leltarfelelds Szervezeti egység vezetdje Engedélyezd
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Jegyzokonyv
Targy: Selejtezésre leadott eszk6zok hianyossagai

Felvéve, 20 -n a Debreceni Egyetem .............. Raktaraban.

Jelen vannak: Alulirottak

Jelenlevok megallapitjak, hogy selejtezés céljabol a

szervezeti egység részérdl leadott alabbi eszk6zoknél a kovetkezd hidnyossagok talalhatok:

A leadast végz6 (dolgozo6) a kovetkezdket adja elo:

atado raktaros

tan
Késziil: 3 eredeti példanyban
1 példany a raktaré;
1 példany az atado korzeté;
1 példany az illetékes, selejtezési feladatokat ellatd osztalyé.

29



Kédszam

001
002
003
004
005
006
007
008
009
010

Kodjegyzék a selejtnek minésités okairol

Megnevezés

Eredeti rendeltetésének nem felel meg
Feladatcsokkenés miatt

Atszervezés miatt

Megsziinés miatt

Normat meghalad6 készlet
Rongélodés miatt

Természetes elhasznalodas miatt
Erkolcsi avulas miatt

Szavatossaga lejart

Egyéb ok
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Debreceni Egyetem
Kancellaria

Targy: Kérelem raktari eszk6z megvasarlasara

Tisztelt Kancellar Ur!

Kérem, sziveskedjen engedélyezni, hogy az Elfekvd Raktar készletébol az alabbi eszkozoket
megvasarolhassam.

Mennyiség Megnevezés Eszkéz sz. | Lelt.sz | Br.Egységar | Osszesen
m.e. (HUF) (HUF)
Osszesen:
Debrecen, 20........cccvvvveninn.
Vevl: o (MEV) et (lakcim)
Adoszam (ad0azonositd):.........ooeeviiiiiiiiiiiiiiea,
alairas

A Kozbeszerzési és Beszerzési Igazgatosag az igényelt eszkozoket a feltiintetett aron javasolja
értekesiteni.
Debrecen, 20........ccoovvvvvveiinn

osztalyvezetd
Az értékesitést engedélyezem:
Debrecen, 20........cccvvvvveninnn.

kancellar
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Debreceni Egyetem
Kancellaria

Targy: Kérelem eszk6z megvasarlasara

Tisztelt Kancellar Ur!

Kérem, sziveskedjen engedélyezni, hogy a nyilvantartasunkban 1€évd, alabbi azonositokkal
rendelkezd, személyes hasznalatban 1évd eszkozt a Selejtezési szabalyzat 12. § (3) pontja
alapjan értékesithessiik a munkavallaloi jogviszony megsziinése miatt.

Mennyiség Megnevezés Eszkdz sz. | Lelt.sz | Br.Egységar | Osszesen
m.e. (HUF) (HUF)
Osszesen:
Debrecen, 20........ccovvvvveeinnn
Vevl: oo (MEV) et (cim)
Adoszadm:..........cooiiii
alairas

A szervezeti egység vezetdjeként, az értékesitést javasloma ...,
keret javara:
Debrecen, 20........cccovvvvvveiinn

alairas
A Kozbeszerzési és Beszerzési Igazgatosag az eszkoz(oke)t a feltiintetett aron javasolja
értékesiteni.
Debrecen, 20.........ccovvvvveee....

Az értékesitést engedélyezem:
Debrecen, 20.........ccoovvvveenn...

kancellar
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Ikt. szam:

Egyszerisitett selejtezési jegyzokonyv

Késziilt............ €V vttt hé............ napjan a Debreceni Egyetem .............. hivatalos
helyiségében.

A selejtezési Bizottsag részérdl jelen vannak (név/beosztas):

Selejtezendo tétel azonositd adatai:

LeltarkOrZet: «..eeveeeeeeeeeeeeeeeen
ESZKOZSZAM: ...
LeltarSZam: .......uueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

A Selejtezési Bizottsag megvizsgalta a selejtezésre varo tételeket, valamint a selejtezési
javaslatot és megallapitotta, hogy a csatolt mellékletek alapjan a selejtezés feltételei teljesiiltek.
Jelen jegyzokonyv alapjan az épiilet/épitmény/befejezetlen beruhazas selejtezhetd, a pénziigyi
nyilvantartasokbdl kivezethetd.

Hitelesitd alairasok

Selejtezési Bizottsag Selejtezési Bizottsag Selejtezési Bizottsag
(tag) (tag) (elnok)
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Nyilatkozat a leltarbdl torténé kivezetéshez

Leltarkorzet kodja: ..................

Telephely kodja: ......................

Igazolom, hogy a .........ccco.oooeiiiiiis SOTSZAMU ...evenveeienaanannen Ft 6sszegli szdmlaval a
nyilatkozatban szerepld eszkdz a ........................ cég altal elszallitasra keriilt az 0j targyi
eszkO0z beszerzésével egyidejiileg, ezért kérem az Egyetem nyilvantartdsabol torténd

kivezetését.

EszKOzSzam: .......eueeveeeeeennn.

Leltarszam: .......oooveeeueeeeeeeeeenn.

Eszk0z megnevezese: .......ccoovvevuieeniieenieeeeiie e

Kivezetendd érték (Ft/db): .......ccovveieiiiiiiiiiieies (Az eszkoz konyv szerinti értéke)

Késziilt: Debrecen,

PH.

leltarkezel6 olvashato alairasa
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